Zarzadzenie Nr1/2015

Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy Tychowo im. Lucjana Szenwalda
Z dnia 30 listopada 2015 r.

w sprawie modutdéw zadaniowych

Na podstawie § 1 pkt 5 Zarzadzenia Burmistrza Tychowa :

Wprowadzam ,Moduty zadaniowe” dla pracownikéw Biblioteki w Bibliotece Publicznej

Gminy Tychowo do realizacji wprowadzenia stopnia alarmowego na terenie catego kraju.
§2

Wprowadzam procedury postepowania w przypadku otrzymania informacji

podtozeniu tadunku wybuchowego zafgcznik nr 1 do zarzadzenia.
§3

Wprowadzam instrukcje postgpowania w przypadku otrzymania przesytki niewiadomego

pochodzenia zatgcznik nr 2 zarzadzenia.
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ZALACZNIK NR 1 DO ZARZADZENIA NR 1 2015

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMANIA INFORMACJI O
PODLOZENIU t ADUNKU WYBUCHOWEGO:

° pracownik, ktéry zauwazyt podiozenie tadunku wybuchowego albo zauwazyt w
obiekcie przedmiot niewiadomego pochodzenia, mogacy by¢ tadunkiem wybuchowym, jest
zobowigzany powiadomi¢ Burmistrza | Policje

o do czasu przybycia Policji akcjg kieruje Burmistrz, a w czasie jego nieobecnosci
osoba przez niego upowazniona
° kierujgcy akcjg zarzadza aby pracownicy dokonali sprawdzenia, czy w

pomieszczeniach urzedu znajdujg sie
- przedmioty, rzeczy, urzgdzenia, paczki itp, ktérych wczesniej nie byto i nie wniesli ich
uzytkownicy pomieszczen ( a mogly by¢ wniesione i pozostawione przez inne oSoby
(np. interesantéw)
- $lady przemieszczenia elementéw wyposazenia pomieszczen
o nalezy sprawdzié¢ czy nie nastapity zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotow,
urzadzen, ktére wczesniej w pomieszczeniu byly oraz czy nie emitujg one sygnatow np.
dzwieki mechanizméw zegarowych, $wiecace elementy elektroniczne itp.

° nalezy sprawdzi¢ przylegle pomieszczenia ogélnodostepne takiej, jak: korytarze,
klatki schodowe, toalety

° zlokalizowanych przedmiotéw, rzeczy, urzadzen nie wolno dotykac

o w przypadku, gdy uzytkownicy faktycznie stwierdzg obecno$¢ przedmiotow, ktérych

wczeséniej nie byto lub zmiany w wygladzie i usytuowaniu, nalezy domniemywaé, ze mogto
to nastgpié na skutek dziatania sprawcy podiozenia fadunku wybuchowego, w takiej
sytuacji:

- kierujgcy akcjg moze wydaé decyzje o ewakuacji 0oséb z budynku przed przybyciem
policji
- w trakcie dziatan nalezy zachowac spokéj i opanowanie, aby nie dopuéci¢ do
przejawow paniki
° po przybyciu do budynku policji kierujacy akcja powinien przekazaé¢ im
wszelkie informacje dotyczace zdarzenia oraz wskazaé miejsce zlokalizowanych
przedmiotow



ZALACZNIK NR 2 DO ZARZADZENIA NR 1 2015

Instrukcja postepowania w przypadku otrzymania przesytki niewiadomego
pochodzenia

W przypadku otrzymania jakiejkolwiek przesytki niewiadomego pochodzenia lub budzacej
podejrzenia z jakiegokolwiek innego powodu:

° brak nadawcy

o brak adresu nadawcy

o przesytka pochodzi od nadawcy lub z miejsca z ktérego nie spodziewamy sie
o inne podejrzenia

Nie nalezy otwieraé przesyfki

Nalezy:

° umiesécié te przesytke w grubym worku plastikowym, szczelnie zamkng¢

° worek ten nalezy umiesci¢ w drugim plastikowym worku, szczelnie zamkngc,
zawigzac supet i zaklei¢ tasma klejacg

° paczki nie nalezy przemieszczaé. Nalezy pozostawi¢ jg na miejscu

° powiadomié: policje — nr 997; tel. kom. 112 lub straz pozarng nr 998

Stuzby te podejmg wszystkie niezbedne kroki w celu bezpiecznego przejecia przesyiki.

W przypadku, gdy podejrzana przesytka zostata otwarta i zawiera jakgkolwiek
podejrzana zawarto$¢ w formie statej (galaretke, piang, pyt lub inng),

Nalezy:
° nie naruszac tej zawartosci
° nie rozsypywac, nie przenosic¢, nie dotykac¢, nie wachaé, nie powodowac ruchu
powietrza w pomieszczeniu (zamkna¢ okna)
° calg zawarto$¢ umiesci¢ w worku plastikowym, zamkna¢ go i zaklei¢ tasma lub
plastrem
o doktadnie umy¢ rece
o zaklejony worek umiesci¢ w drugim worku, zamkng¢ go i zaklei¢
° ponownie umy¢ rece
o powiadomi¢ policje — nr 997; tel. kom. 112 lub straz pozarng nr 998

PO PRZYBYCIU WEASCIWYCH SLUZB NALEZY BEZWZGLEDNIE STOSOWAC SIE
DO ICH ZALECEN



